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 Termin Beschreibung Zuständig Bemerkungen 

Bis 15.12.  Ggfs. aktualisiertes 

Medienkonzept der Schule 

wird dem Schulträger 

vorgelegt 

Schule Siehe„Unterstützung für 

das Lernen mit  Medien“ 

(ABl. NRW. 1 S. 98 / 

BASS 16-13 Nr.4) 

Bis 1.Februar  Eingang 

Änderungsbedarfsmeldung in 

Schulverwaltung 

(grobe Produktplanung) 

Schule  Beispiel :  

geänderter Bedarf z. b.  

neue Gerätekategorie 

oder zusätzlicher Bedarf 

1.Februar -1. März Ausarbeitung der 

Artikelbeschreibung,  

Ausschreibungstexte, 

Kostenvorschau, 

Veröffentlichung der 

Beschaffungsabsicht 

Schulverwaltung, 

Systemadministrator  

z.B. Beamer 3000 

Lumen, 2 VGA … ca. 400 

€/Stück 

Bis 1. März Bestimmung genaue 

Mengenangaben 

Schule, Schulverwaltung, 

Systemadministrator 

z.B. 10 Laptop, 3 PC 

1.März.-1. April Erstellung der 

Ausschreibungsunterlagen 

Schulverwaltung EVBIT-Verträge etc. 

1.April Veröffentlichung / Versand 

der Unterlagen an mögl. 

Bieter 

Schulverwaltung Evtl. elektronische 

Vergabeplattform 

Abhängig von der ggfs. vorgeschriebenen europaweiten oder national begrenzten Ausschreibung sind die folgenden 

Fristen nur ungefähre Angaben: 

Bis 15. Mai Abgabefrist  Bieter  

 Prüfung der Angebote Schulverwaltung  

Bis 15.Juni 

 

Ende Zuschlagsfrist 

Information der Schulen über 

Zuschlag und Liefertermin 

Schulverwaltung  

(3.Juli-7.Juli) 

letzte Woche vor 

Sommerferien 

Liefertermin 

Anlieferung an den Schulen 

Ausschreibungsgewinner  

Anlieferung Lieferscheinabgabe an 

Schulverwaltung 

Schulen  

 Zahlung  Schulverwaltung  

 Umbuchung schulbudgetierter 

Mittel 

Schulverwaltung  

 

 


